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CAMARA MUNICIPAL DO NATAL
PROJETO DETLLED n® 2022

Alera a Ler o™ 6,325, de 28 de devembro
de 20711,

(O PREFFITO DO MUNICIPIO DO NATAL.
I'aco saber que a CAMARA MUNICIPAL aprovou ¢ eu sanciono a seeuinte Lei:

Art. 1. Altera a Lei Municipal n® 6.323, de 28 de dezembro de 2011, cujos artigos 47, 3°
¢ 11, passam a viporar com as segaintes alteragdes:

N O TR TURURRTTT

%305 careos do Quadro Lapecial extingucm-se automaticamente
COm A Sud vacancia,

§ 47 0y cargos do GNA exlinguem-se aulomaticanignte com g sua
vacdneia,

§ 53° A jurnada de trabatho dos servidores do quadro de pessoal da

Camara Municipad de Natal serd de 50 (irinta) horas.”

819 O quadro de cargos ONM ¢ OGNS, com as respectivas
denominaghes. ambuighes ¢ requisitos de ingresso. esta descrito pos
anexos [V e V.

§ 27 Ax atribuigdes previstas no anexe [V e V sio as atribuigdes
minimas dos cargas, podendo a Administragie sohicitar o desenvobvimento
de atividades correlatas a elas e outras compativels com a quabficagdo do

servidar.

§3° Os yuantitativos dos cargos estdo previsios no Anexo V1L






“ATL L1 e T RRQIET

- ::'mtarzrl'[_ll_i.&}

§1°. Cabera pedido de reconsideragdn & propria comissie de
enguadramente acerca da apreciacdo da hicrarquizacio do servidor, no
praro de tninta dias.

§2° O enquadramento de que trata o caprad apenas sera realizado
uma tnica ver pot ocasido da implantagde do PCCR. ¢ ndo sera permitido
para as alteragbes fegislativas que este venha a sotrer posteriormente.

§3%  Ox servidores enquadrados nos prupos GNM ¢ GNS por
ccasido da implantagfo do POCUR serdo classificados nas cateporias de
“Tecnico Lepislativo - Apoio Geral™, e “Assistente Tegislativo — Geral™,
respectivaments,

£3% Wie havera enquadramento para os cargos que, dentro dos
grupos ocupacionais. exigirem habilitagdes especificas, devendo as vagas
previstas serem preenchidas alravés de concurse publico. nos termos do
art. 7° da presente lei”™

Art. 2% Acrescenta vs anexos 1V, V e V1 & Lel Municipal n® 6.325, de 28 de dezembro
de 2011.

Art.3" Esta lei ndo revigora o prazo do art. 11 da Lein, 6.3252011, ¢ nem auloiiza novos

enquadramentos.

Art. 4% Tsta lci entra em vipor na data du sua publicacio.

Verewdor PAULG EDIVARDO DA COSTA FREIRE

Presidente

Vereador FELIPE ALVES

{'rimeiro Secrelario

Foreador ARGLDEY ALLVES

Segundo Secretario
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ANEXO IV — QUADRO DE DESCRICAO SUMARIA DOS CARGOS DE % —©
ASSISTENTE LEGISLATIVO - ALNS

. ASSISTENTE LEGISLATIVO AL-NS -
CARGO ADMINISTRACAO
ESCOLARIDADES | _ . . - = . .
HAB[LITAC,ELD Nivel Superior em Administragio e registro profissional no
conselho de classe

ATRIBLICOES:

. Supervisionar, programar. coordenar ¢ exceutar atividades especializadas:

i, Planegjar. coordenar, executar e avaliar ax atividades:

NI, Realizar estudos, pesquisas, analises e projelos sobre admimstrago em peral,
organizagdo e métodos, inclusive o estabelecimento de metas aos diversos
setores da Camara Municipal de Natal:

V. Analisar e execular os processos admimistrativos e legislativos:

V.  Fornecer suporte téemico ¢ operacional a Diretoma Geral, Gabinete da
Presidencia, Departamentos. Coordenadonas ¢ Setores;

VI,  Assessorar as Comissdes Técnicas. Procuradoria ¢ demais drgdos da Cémara
Municipal. no que couber:

VI, Desenvolver outras attvidades correlatas inerentes ao cargo.:

CARGO ASKISTENTE LEGISLATIV AL-NS - APOI) GERAL
ESCOLARIDADE/ | Curse superior em gqualyoer drea.

HABILITACAD

ATRIBUICOES:

[ - Prestar assisténcia téenica as unidades admimistrativas da Camara Murucipal do
Natal ¢ as comissdes permanentes ¢ transitérias. bem como a Mesa Diretora. sempre
que solicitade.

[I - Coletar € organizar informagdes relativas a legislagao federal, estadual e munieipal.
lfl - claborar atas das reumides das sessdes ordindnas, extraordindnias. solenes.
itinerantes ¢ audiéncias publicas;

IV -rcalizar pesquisa de leis € ¢ acompanhamento da tranutagiio das proposigocs
lcgislativas;

V - redigir proposigdes, convites, convocagdes ¢ outros documentes de maior
complexidade afelos ao trabaiho legislativo:

VI - acompanhar, pesquisar e estudar a evolugho legislativa. informando as unidades
administrativas ¢ os vercadores a respeito da alteragio de dispositivos legais que aletem
os irabalhos legislabivos da Camara Municipal:

Vi- sohicltar ¢ provideneiar documentos e legislagio. bem comeo estudos necessarios ao
bom desempenho dos trabalhos das camissdes. fornecende-lhes subsidios necessarios
4 discussdo ¢ a elaboragio do parcceres sobre os projetos om tramitagfo: orvientar.
scmpre que solicitado. as assessonas parlamentares sobre as proposigbes a serem
protocoladas pelo Vereador. analisando redagio ¢ téenica legislativa:




VII - auxiliar na claboragiio de relatorio de atividades da Camara Municipal de Natal;

VIIT -participar. quande soliciiado, das atividades determinadas pela dirctoria do
legistativo nas sessdes legislativas ¢ congéneres;

EX - auxihiar. sempre gue solivitado, nes trabathos das comissbes permanentes.
tempordrias. especiais e de ingquérito,

X - realizar operagtes bisicas de microcomputador € atividades correlatas, monatorar
& alimentar os sislemas operacionats do processo legislativo ¢ de voto eletrdnico;

X1 - realizar os trabalhos de treinamento ou orientago quanto 4 utilizagdo dos sistemas
inlernos de processo legislativo: conferir e coletar assinaluras nos documentos atetos
ao departamento lepislativo:

XII - operar aparethos de reprografia. tais como scanner, maguina fbtocopiadora ou
outras similares:

XIIT - realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que The torem
atribuidas por superior,

Il - Plangjamento. orientagio e diregdo das atividades de idenulicagio das espécies
documentais € participagdo no planejamento de novos documentos ¢ controle de :
multicopias:

IV - Plancjamento. organizacio e direcdo de servigos ou centre de documentagdo o
infurmacao constituidos de acervos arguivisticos ¢ mistos:

V - Planciamento. orgamizagdo e direcdo de servigos de microfilmagem aplicada aos
Ary L vos:

VI - Oricrtacio do planejamento da aulomacio aplicada aos arquivos:

VII - Orientacdo quanto a classificagao. arranjo ¢ desengio de documentos:

VIII - Oricntaciio da avaliagdo e selecdo de documentos, para fins de preservagao,

IX - Promuogao de medidas necessarias a conservagio de documentos:

X - Elaboragio de parceeres e trabalhos de complexidade sobre assuntos arquivisticos:
X1 - Assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientitica ou enico-administrativa:

X1I - Desenvolvimenta de estudos sobre documentos culturalmente imporantes.

o ;:
CARGO ASSISTENTE LEGISLATIVO AL-NS — ARQUIVISTA
ESCOLARIDADE/ -

HABILITACAO Nivel Superior em Teendlogo em Arquivoelogia
ATRIBUICOES: 7
I - Manejamente. orgameacio ¢ diregdo de servigos de Arquive;

II - Planejamento, orientaciio ¢ acompanhamente do processo  documental ¢
mlormativo:
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CARGO ASSISTENTE LEGISLATIVO AL-NS — ARQUITETO Nomdro: {141 2] 20432

ESCOLARIDADE/ | Curso superior em arquitefira, e registro profissionalpm;
HABILITACAQ | conselho de classe

E: Cl_a{e

ATRIBUICOES

[.  Realizar atividades de execucio qualilicada. abrangendo servigos relativos i
supervisdo de trabalhos referentes a plangjamento. coordenacdo. estudo.
projeto. diregdo e fiscalizagdo de: construgdo de obras que tenham carater
esscneialmente artistico ou monumental, servigos de urbanismo, obras de
arquilelura paisagistica ¢ obras de decoragio arquitetdnica.

II.  Elaborar de projetos arquitetdnicos para construgio e refonmna de instalagdes da
Camara Municipal de Matal,

[H.  Asscssorar comissdes téenicas ¢ Procuradoria na claboragdo ¢ analise de
projetos de lei;

iV, FElaborar pareceres e laudos técnicos quando sohicitados;

V. Assessorar ng andlise do Plano Diretor e suas alteragoes;

¥i.  Rcalizar atividades correlatas.

CARGO ASSISTENTE ~ LEGISLATIVO AL-NS -
BIBLIOTECONOMISTA '

ESCOLARIDADE/ | Curso superior em biblioteconomia, e registro profissional
HAR[LITA(ERU no vonselho de classe

ATRIBUICOES

[. Realizar abividades de nivel superior a him de parantir o adequade armazenamento
g recuperagdo de mlormagdes.

I[. Documentar, catalogar ¢ classiticar os acervos documentats fisicos ¢ digitais da
cimara Municipal de Natal. incluidos aqueles do setor legislativo. TV Camara e
Escola Legislativa. elaborando sisteina de indexag@o e consulta que pennita facil
acesso quando necessario para as atividades internas da cimara:

[I1. Organizar € coordenar o digilalizagdo dos documentos [isicos, inteprando-os ao
sisterna de indexagao ¢ consulta:

IV.Realizar assessoria ¢ treinantento de pessecal quando solicitade, para manipulagio ¢
conscrvacdo do acervo. assim coma para acesso aos sistomas de consulta:

V. ldentilicar e conservar documentos do interesse historico. digitalizando-os. se
possivel. para acesso do publico em geral.

V1. Realizar atividades correlatas compativels com sua lormagdo.




TASSISTENTE LECGISLATIVO AL-NS — CIENCIAS

CARGO  CONTABEILS

' ESCOLARIDADFE/ | Nivel Superior em Ciéneias Contibeis ¢ registro profissional |

HABILITACAOQ | no conselho de classe

ATRIBUICOES:

I - Superyisionar. programar, coordenar ¢ exccutar atividades especializadas increntes a
contabilidade aplicada ao setor publico inerentes a Camara Municipal do Natal:

II - Escriturar analiticaments os atos ou latos administrativos, efetuando ok langamentos
contabeis gue possibilitem o controle contabil ¢ orgamentarnio:

11l - Promover a prestagdo. acertos ¢ conciliagho de contas em geral, conferéncia de
saldos. retificando possiveis crmos para a scpuranga das operagdes contibets:

IV - bixaminar empenhos de despesa. veriticando a classificagdo ¢ a existéncia de
recursos nas dotacdes orgamentdrias, para o pagamento dos compromissos assumidos:

relativas a execugdio orcamentaria ¢ linanccira. i consondncia com as leis
regulamentos ¢ normas resultados da situagdo patrimonial. ccondmica e financeina:

V1 - Auxiliar teenicamente na elaboragio de propostas orgamentarias contemplando as
necessidades da Camara Municipal:

VIT - Assessorar as Comissoes Técnigas, Procuradoria ¢ demais orgdos da Cimara
Municipal no gque couber;

VIl - Elaborar relatdrios diversos de acordo com o SLAl — Sistena Integrade de
Audnoria Informatizada ¢ envio ao TCE/RN:

IX Elaberar o Plano Plurianual da CMN para consolidagao junto ao Poder Executivo
Municipal:

X - Flaborar a tiquidagdo ¢ pagamento das despesas mensais:

XI — Flaborar ¢ conferir o RRIEO — Relardrio Resurmido da Exceugio Orgamentdria ¢
encaminhamento ao Poder Executivo Municipal.

XI¥ — Elaborar « conierir o EGEF — Relatério de Gestdo Fiscal referente ao 10, 27 3°
quadrimesire de cada ano;

XA -Desenvolyer outras atividades correlatas inerentes a0 carpa,

YV - Elaborar demonstrativos contabers mensais. trimestrais. semestrals € anuais,

[ ASSISTENTE LEGISLATIVO AL-NS — ENGENHARIA

CARGO _|FLETRICA
ESCOLARIDADE/ Nivel Superior em Engenhariar Elétrica ¢ registro
HABILITACAO profissional no conselho de classe
ATRIBUICOES:

[ - Executar taretas de supervisio. coordenagdo ¢ onentagdo aplicadas ao campo da
cletrdnica ¢ da cletrotéenica:
IT - Auxiliar na monitoragio das inspegdes. tdentificando ¢ propondo methoras que
visem melhorar a chicacia do sistema de energia:
U - Auxiliar no desenvolvimento dos processos de inspegio ¢ obtengio de dados de
s gestdo de gualidade:

W/
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[V - Llaborar documentagiio de apoio neecssaria as anvidades do selor ¢ prover JL*W
na elaboracio, revisio do procedimentos ¢ docomentacio Eoemica da area,

V - Auxthar na wdentilicagdo de causa dos problemas de campo ¢ reclamagoes dos
usudnos internos. propondo melhoras;

VI - Claborar relatorios de ndo conformidades encomradas nas analises de produtos com
defeito;

VII - Elaborar matenial pratco ilustrativo quanto a solugdo de problemas ¢ métodos
preveniivos.

VIl - Realizar a inspegio e fiscalizacdo dos setores. mudanga de padrdo, retirada e
instalagdo de equipamentos de medigio:

[X - Projctar instalacdes clétricas:
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X - Exceutar outras atribuigdes corrclatas ao carpo.

CARGO .ﬁ:h&]hTENTE LEGISLATIYD AL-NS - ENGENHARIA
CTVIL
ESC{)LARID.&_DEI Nivel Superior em Engenharia Civil e registro profissional
HABILITACA( no conselho de classe L
ATRIBUICOES:

[ - Supervisionar. programar, coordenar e exccular atividades especializadas. referentes
a engenharia desenvolvida na {'dmara Municipal:

1l - Elaborar ¢ executar projetos relativos 4 construgéc. reforma. servicos de engenbaria
¢ a fiscalizagdo de obras da CUdmara ¢ a claboragio de normas para a conservagio ¢
reconstituicao dos bens da Camara Municipal;

LIl — Dar suporte na elaboragio de estudos envolvendo projetos de lei ou atividades
fiscalizatorias do Poder Leaislativo,

IV - liscalizar. auxiliar ¢ analisar os processos administrativos ¢ lcitatorios cujos
objctos tratem de matérias refacionadas a engenharia civil:

V - Plancjar. coordenar 2 operagdo ¢ a manutengdo. orgar. ¢ avaliar a contratagio de
servigos,

¥l - Controlar a qualidade dos suprimentos ¢ servigos comprados ¢ executados:

V1I - Elaborar normas ¢ docunmientagfo técnica:

VIIT — Desenvolver outras alividades correlatas inerentes ao cargo.

CARGO ASSISTENTE LEGISLATIVG AL-NS - ENGENHARIA
DA COMPUTACACQ
ESCOLARIDADE/| Curso de nivel Superior em Engenharia da Computagiio ¢
HABILITACAO registro profissional no conselho de classe
ATRIBUICOES:

[. Prestar manulengdio de hardware ¢ software:
I1. Coar aplicativos para solugdo de demandas internas da Camara;
UL, Promover suporte & gerenciamento de rede de computadores:

V. Supervisionar, coordenar ¢ onentar tecnicamente, estudo. planejamento, projcto ¢

especilicagiio, cstudo de viabilidade téenico-econdmica, assisténcia, assessoria ¢
consultoria, vistoria. pericia. avaliagdo. arbitramento, laudo ¢ parccer téenico. !
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equipamentos eletronices em geral. sistemas de comunicagio ¢ elecomunicagdes ¢ seus
scrvicos afins ¢ correlaios:

V. Exccutar outras airibuiges correlatas ao cargo.

' Instilwigio:

IV - Genr programagio econdmico-1inanceira;

CARGO ASSISTENTE LEGISLATIVO AL-NS - ECONOMIA
ESCDLARIDQ\”DFJ Nivel Superior em Cignciax Feondmicas e regisiro )
HABILITACAQ profissional ne conselho de classe ]
ATRIBUICOES:

{ - Analisar ambiente econdmico;

11 - Flaborar ¢ executar projetos de pesquisa ccondmica. de mercado e de viabihdade
econdmica, dentre outros,

11 - Participar do plancjamento estratégico ¢ avaliar politicas de impacto coletivo para

V- Atuar na mediagio e arbitragem:

W1 - Realizar pericias:

VII - Analisar o5 dades econdmicos e estatisticos coletados por diversas fontes e
diferentes niveis. interpretando seu significado ¢ os fendmenos neles retratados para
decidit sua otilizagdo nas solugdes de problermas ou politicas a serem adotados no
Ambito da [nstituicaw,

VITT - Assessorar nas atividades de ensino. pesquisa € extensiio;

[X - Prestar consultoria 8 Administragiio ent assuntos de sua cspecialidade. quando
solicitade;

X - Executar outras atividades correlatas na sug area ao cargo.

CARGO ASSISTENTE LEGISLATIVO AL- NS — CIENCIAS
SOCIAIS ]
ESCOLARIDADE Nivel Superior em Ciéncias Sociais com habilitacio em
/HABILITACAQ Ciéncias Politicas
ATRIBUICOES:

1 - Proceder i anddise dos programas ¢ projetos e seu alcance social para a populagiio da
Cidade do Natal,

1T - Anatisar dados obtidos em pesquisas de ongem publica ¢ privada para produgio de
parecer téemeo das Comissoes |'ematicas da Casa:

Il - Proceder a estudos relativos 4 projegdes sociais e contibuir com liticas priblicas.
agdes povernamenltais, planos de desenvolvimento ¢ projetos de urhuanizagdo:

IV Forneeer subsidios para tomada de decistes, definigio do projetos ¢ politicas piblicas: |
YV Contribuir com o planejamento estratégica da Instituigio: i
VI - Executar outras atribuigdes correlatas ao carga.
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CARGO ASSISTENTE LEGISLATIVO AL-NS - 'E":'Eslj”ﬂlﬂﬂ-'“ 2] aenn
PL[HL]CAL 0“1‘35: ‘ﬁ%
ESCOLARIDADE/ e —
HABILITACAO Nivel Superior em Gestio Publica
ATRIRLINCOES:

I - Executar atividades de médio grau de complexidade. voltadas para o apoio téenico e
administrativo. inclusive as gue relacionam com realizacio de scrvigos de naturcea
especiahizada:

Il - Verilicar a hdehdade funcional dos agentes da Adminisiragiio responsdveis por
bens. servigos e valores publicos:

I - Fiscalizar o cumprimento das medidas adotadas para retorne das despesas de
pessoal ¢ montante da divida aos lmites estabelecidos no regramento juridico;

IV - Acompanhar o cumprimento da destinagio vinculada de recurses da alienacio de
ativos:

YV - Acompanhar o cumprimento dos limites de pastos da Cdmara:

VI - Acompanbar ¢ equilibrio de caixa etn cada uma das tontes de recursos;

VIL - Colaborar com o3 demais servidores da Camara no exercicio de atividades
admimstrativas Casa, quando ndo uverem natureza téemica especifica. inclusive na
elaboracio de documentos. proietos e relatorios:

VIII - Fazer conferéncia de documentos:

IX - Executar ontras atribuigoes correlatas ao carpo.

CARGO ASSISTENTE LEGISLATIVO AL-NS - LETRAS
ESCOLARIDADE/ MNivel Superior em Letras
HABILITACAQ PHpETIDT tm Let ) |
ATRIBUICOES:

[ - Supervisionar, programar. coordenar ¢ execular atividades especializadas,

Il - Realizar trabalhos de redagio ¢ revisao final de textos graficos. atas de sessdes ¢
transcricao de audios;

HI - Revisar lextos, alentando para as expressdes uhlizadas, sintaxe, ortogralia e
precisio para assegurar-Thes cormegdo, claresa. coneisio ¢ harmonia;

IV - Analisar as inlormagdes elaboradas pelos assessores. reporteres ¢ redatores,
examinando anotagbes e dados perttnentes, para inteirar-se  do  contedcdo das
MESTmas:

V - Reelaborar os  textos. dando-lhes forma ¢ modalidade linguistica preconizada:
VI - Executar oulras larefas corrclatas s necessidades das Comissdes Téenicas ¢ do
Plendno da Cimara Mumcipal do Natal.
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CARGO ASSISTENTE LEGISLATIVO AL-N5S - JORNALISTA

ESCOLARIDADE/| N bt o oy o e Delegain o
HABILITACAQ ¢ ' , L £
o Trabalho
ATRIBUICOES:

I - Assessorar na comunicagdo:

{midias digitais. sociais ¢ ott-line):

1Tl — Realizar a produgdo ¢ redagio do conteado jornalistico para dispositivos mdvers:
IV - Aplicar estratégias de in bound marketing!

V — Aplicar SEO {{Mimizacio para mecanismos de busca):

VI - Aplicar Publicditarial:

VIT - Aplicar Clhipping:

VLI - Relacionar com os veiculos de comunicagio:

1X - Lidar com demandas informativas de una instituigdo pablica. ¢ suas interfaces
internas ¢ oxternas. com dominio de téenicas joralisiicas em diversos lormatos
{impresso, video ¢ dudio) ¢ contetdos (textuals, audiovisuais ¢ sonoros):
¥ - Fxercer visio estradpica dos processos comunicacionais para implantar e
companhar as agdes do composto de marketing (decisdes de produto, prego, praga.
promogio, midias digitais. agdes ¢ campanhas de vendas. servigos, processos ¢ pessoas):
M1 - Auxiliar atividades de ensino, pesquisa ¢ extensdo:

A1 - Utilizar recursos de intormitica:

XTI - Fxecutar outras tarefas de mesma natureza ¢ nivel de complexidade associadas

40 ambiente organizacional.

Il - Realizar a producio e redacdo do comeido jornalistico pata meros convergentes

CARGO ASSISTENTE LEGISLATIVO AL-NS - PEDAGOGIA
ESCOLARIDADE/  Nivel Superd Peduwoui -
HAHILITACAG | SUperior ¢m I'edagogid
ATRIBUICOES:

[ - Desempenhar atividades, de nivel supertor ¢ especializado. envolvendo atividades de
pesguisa. planejamento. claboragdo ¢ divetrizes gerais e especiais de plano e
CrONOEramas operacionais, assessorando. coordenando e avaliando;

[l - Prestar assessoria as atividades fepislativas e administrativis;

II1 - Prestar assisiéncia téenica nos processos ¢ procedimentos de aprendizagem e ensinieo
na arca de desenvolvimento de recursos humanos:

[V - Aplicar téenicas didatico-pedagdpicas nos programas de treinamento de pessoal;
V - Dar assisténeia pedapdpica:

V[ — Contribuir com a avaliagdo das agdes da Lscola do Legislativo:

V1l - Desempenhar outras atividades relalivas a sua drea de atuagio.

16
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CARGO ASSISTENTE LEGISLATIVO AL-NS - PREGOEIRQ, 1=/ =
§: 2
ESCOLARIDADE/! Nivel Sunerior
HABILITACAOQ | el aupeno

ATRIBUICOES:
I — credenciamento dos interessados: !
H — recebimento dos envelopes das propostas de pregos ¢ da documentagio de
habiliag Ao, :
1 — abertura dos envelopes das propostas de pregos e da documentagio de habilnagio
dos proponentes;
1V — a condugao dos procedimentos relativos aos lances e 4 escolha proposia ou do lance
de menor prego;
V - a adjudicagdio da proposta de melhor prego:
VI — g eluboraciio de ata;
VIT — a condugdo do trabalhe da equipe de apoio:
VIII - o recebimento, 0 exame ¢ a decisdo sobre recursos.
1X - o cncaminhamenta do proccsso devidamente instreido. apos a adjudicagio. a
avtoridade supenior, visando g homologagdo ¢ a contratagio:
X —a execucdo das atividades previstas no arl. 11 da Lei 14.133/202 1 especialmente:
a) coordenar o processo licitatorio:
b} receber, examinar ¢ decidir as impugnagdes ¢ consultas ao edital. apeiado pelo
sctar responsavel pela sua elaboragio.
¢) conduzir a sessdo plblica na internet;
dy wvenficar g conformidade da proposta com os requisilos estabelecidos no
instrumento convocatorio:
b dirigir a etapa de lances:
fy wverificar ¢ julgar as condigdes de habilitagdo:
2} teceber, examinar ¢ decidir os recursos, encaminhando a anoridade competente
quando mantiver sua decisio;
hY indicar o vencedor do cerlame:
i) adjudicar o objeto. quando nao houver recurso:
i1 conduzir o trabalho da cquipe de apoio: ¢
k) encaminhar o processo devidamente instruido 4 autoridade superior ¢ propor a
himalogagio:
X1 — putras atribuicdes previstas em lei ou designadas pela autoridade superior.

ANEXO ¥V -QUADRO DE DESCRICAQ SUMARIA DOS CARGOS
TECNICO LEGISLATIVO — TL - NM

CARGO TECNICO LEGISLATIVO TL-NM — APOIO GERAL
ESCOLARIDADE! | CERTIFICADO DE CONCLUSAQ DO NIVEL MEDIO
HABILITACAO o
ATRIBUICOLS

[.  Reahlzar atividades de nivel intermediario a fim de fornecer auxilio técnico e
admirastrativo nos diversos sctores da Camara Municipal de Natal:

1I.  Distribuigiio e controle de materiais de consumo ¢ permanente, a claboragio ¢

conferéncia de célculos diversos. a digitagfo. revisio, reproduciio. expedigio ¢

11



- MDD

R
et t]

ot

A,
T

nt

117 3 HIEE

arquivamente de documentos e correspondéncias. a prestagio de informagdes
gerais ap pablico, bom comoe a manuengdo ¢ consulta a bancos de dadoes e
autras atividades de mesma natureza ¢ grau de complexidade.

CARGO TECNICO LEGISLATIVQ TL-NM - ADMINISTRACAO

ESCOLARIDADE/ | Curso  técnico  em Administra¢io com  institoicao
HABILITACAO devidamente reconhecida.

ATRIBUICOFES:

Executar operagdes administrativas relativas a protocolos ¢ arquivos, confecyido
¢ expedicdo de documentos e conlrolede estogues,

1. Aplicar conceitos e modelos de pestao em fungdes administrativas.

111, Operar sistemas de informagdics ¢ gerenciais de pessoal ¢ de maieriais,

1V,  Assessorar a elaboracdo de (luxos de procedimentos administrativos nas
diversas unidades da Camara Mumicipal de Natal:

V.  Assessorar a claboragio de alos de repulamentagiio para use e gestio de
materiais de consuma ¢ demais suprimentos de utilizagio regular na Cimara
Mumicipal de Natal:

| ¥l Assessorar no monitoramente ¢ plangjumento para compra de materiais de
! CONSUMA € SUPTIMECNLos tecessarios 4o luncionamento da Camara Municipal de
: MNatal:

VIi.  estabelecer relacdes entre o trubalhu, 4 ciénela. a cultura e a tecnologia e suas
implicagdes para a educagdo profissional ¢ tecnoldgica. além de comprometer-
se coim a formacdo humana. buscando responder s necessidades do munde do
trabalho:

V1. possibilitar reflexdes accrca dos fundamenios cientilico-lcenologicos da
formagaoe téenica. relacionando woria ¢ prética nas diversas reas do saber:

IX. Proporcionar o desenvolvimento pessoal ¢ profissional atraves  do
conthecimento  clentitico. lecnologico ¢ cultural. considerando 0% aspectos
humanis, ceondmicos ¢ sociais: '

X.  capacitar técnicos com habitidades que garantam as competéneias almejadas
pelas empresas ¢ pelos futuros usudrios de seus produtos o/ou servigos;

CARGO TECNICO LEGISLATIVO T1.-NM - EVENTOS

ESCOLARIDADE/! | Curse técnico em eventos devidamente reconhecido

HABILITACAO

ATRIBUICOFS

I.  Projetar, plancjar, organizar. coordenar, cxecitar ¢ avaliar servigos de apoio

téenico e logistico a eventos diversos de interesse da Camara Munieipal:

II.  Lilizar ¢ orentar normas de cerimonial e protocolo durante solenidades ¢
CVCNToOs:

M. Operar as ferramentas de marketing ¢ de divulgagdo:

IV, Fxecutar procedimentos de recepgdio ¢ cncaminhamentos demandados por
eventos:

V.  Coordenar a decoragiio de ambignies e o armazenamento ¢ manuseie de péneros
altmenticios servidas ent evantos:
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V1. Apresentar tendéncias ¢ guesties emergemes'dﬂ segn?entn de eventos: Neirmerd
VII.  correlacionar o mercado de eventos com suas interfaces do segmcntgﬂlﬁg .
turismo ¢ hospitalidade. '
CARGO TECNICO LEGISLATIVO TL-NM - EDIFICACOES
ESCOLARIDADE/ | Curso técnico em edificagies devidamente reconhecido
HABILITACAO
ATRIBUICOES
I.  Desenvalver ¢ executar projetos de edificacdes,
1. Plangjar a execugio e a elaboragdo de orgamento de obras:
ML Desenvolver projetos e pesquisas lecnologicas na drea de edificagdes;
[V. Coordenar a execucan de servigos do manutencido de cquipamentos ¢ deo
instalagtes cm edificagdes
V. Ouiras lungdes correlatas ao cargo e & gualilicagdo téoemica. !
CARGO { TECNICO LEGISLATIVO TL-NM -
_____ ELETROELETRONKCA
ESnl'JElL.fftj.R]II.Iu!h[)EL"_;r Curso  téemico em eletroeletrinica, devidamente

HAB[LI'I‘A(E‘AU . reconhecido.

ATRIBUICOFS

[.  Planejar e executar a instalagio ¢ manutencéo de cquipamentos ¢ instalagdes
eletroeletrdnicas;
Il Projetar ¢ mstalar sistemas de acionamento ¢ controle eletroeletronicos:
[I1. Aplica medidas para o uso eficiente da energia elétrica e de fontes de energias
alternativas.
IV.  Elaborar. descovolver ¢ oxcoutar projetes de instalagdes clétricas o |
edificagdes em baixa tensio: i
V.  Realirar medigdes. testes e calibragdes de eguipamentos eletroeletrdnmicos,
V09I Exccutar procedimentos de controle de qualidade e gestdo:
VII.  I[nspecionar componentes. produtos. servigos e atividades de profissionais da
area de eletroeletronica,
VIH.  Executar atividades correlatas compativeis com o cargo ¢ a qualificagio
técnica.
CARGO TECNICO LEGISLATIVO TL-NM — LOGISTICA
ESCOLARIDADE/ | Curso técnico em logistica, devidamente reconhecidn.
HABILITACAD
ATRIBUICOES
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?‘:::r E = | 1. Supervisionar processos de compras. recebimento, movimentagdo, expedico e
3 ! distribuicfio de materiais e produtos de uso da Camara Municipal de Natal.
o inclusive em programas de aluaco direta junto aos cidaddos realizadas fora de
\‘_} ; sua sede:
5’. = t 1. Realizar procedimentos de transportes. armazcenamento ¢ distribuigio de
t;J'“ produtos e suprimentos da Camara Municipal de Natal:
F ,\1‘ I, Agendar programa de manutengho de maquings € equipamentos
IV. LUxecutar atividades corrclatas compativels com o cargo ¢ a qualificagao
técnica.
CARGO TECNICO LEGISLATIYO TL-NM - MANUTENCAO E
SUPORTE DE INFORMATICA
ESCOLARIDADE/ | Curse técnico em manutengdo ¢ suporte de informaiica
HABILITACAOQ devidamente recanhecido.
ATRIBUICOES: i
[, Lixeccutar servigos de manutengao.
11, Dar suporte € treinamento aos usuarios:
1. Exceutar montagem. instalagdo ¢ confipuragfio de equipamentos de inlormatica;
IV, Instalar ¢ conligurar sistemas operacionais desktop e aplicativos:
V. Realivar manutengdo preventiva e cometiva de cguipamentas de informatica,
fontes chaveadas ¢ periléncos:
VI, Instalar dispositivos de acesso & rede e realizar testes de concclividade:
VII. Realiza atendimento help-desk:
"W, Especificar. montar. instalar ¢ utilizar computadores: instalar, conlipurar ¢
: utitizar softwares:
1X. Tnterligar sistemas de computadores. wdentificando as arquiteturas de rede ¢
analisando meios fisicos, dispositivos ¢ padres de comunicagio,
X, Avaliar a necessidade de substituigiio ou mesmo zlualizagdo teenoltogica dos
compaonentes de redes:
XI. Diagnesticar e corrigir {alhas no funcionamento de equipamentos de informatica;
Lo
XII. Realizar manutenciio preventiva e corretiva ¢ equipamentos de informitica;
XI11. Realizar procedimentos de Backup ¢ recuperagio de dados;
XIV. Executar atividades correlatas, o
| CARGO TECNICO LEGISLATIVO TL-NM - REDES DFE
_ COMPLTADORES N
ESCOLARIDADE/ | Curso técnico em redes de computadores devidamente
HABILITACAQ | reconhecido.
ATRIBUICOES

softwarey.:

[-  Fspecilicar. montar, instalar e utilizar computadores:
11- Instalar. utilizar. conligurar ¢ perenciar sistemas operacionais, instalar ¢ utilizar

[1I- Interlipar sistemas de computadores:

[V~ Canfigurar servigos de redes a partir de sistemas operacionals:
V- Instalar ¢ gerenciar redes de computadores,

VI- Executar projetos de redes de computadores:

14
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VII- Desenvolver servigos para tedes de computadores: ¢, Numergy &4 L' o
VUI-Realizar manutengdo ¢ treinamento em redes de computadores Folhas: . O ..
[X- Contribuir para a formagio critica e éuca Irenle 3s inovagdes tecnoléicas, 7

avaliando scu impacto no desenvolvimento e na construgiio da socicdade:

K- Estabelecer relagdes entre o trabalho. a ciéneia. a cultura ¢ a teenolugia e suas
implicacdes para a educagdo profissional ¢ (cenoldyica. além de comprometer-
se com a formagao humana. buscando responder as necessidades do mundo do
trabalho;

X1- Possibilitar reflexdes acerca dos  fundsmentos  clentifico-tecnolégicos da
formagéo técnica. relacionando teoria ¢ pratica nas diversas areas do saber: |

X1-Executar atividades correlatas.

15
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QUANTITATIVOQ DE CARGOS POR HABILITACAO

AUXILIAR GRUPO DE NIVEL DE APOLO - GNA
LEGISLATIVO
APOTO GERAL 68 |
TECNICO CM ADMINIST RA( AQ 20 |
- TECNICO EM ERIFICACOES 2
TECNICO TECNICO EM ELETRGELETRONICA 3
LEGISLATIVO | TECNICO EM EVENTOS 4
TECNICO LM LOGISTICA 4
TECNICO EM MANUIENCAO E 3
SUPORTL LM INFORMATICA |
CTECNICO EM REDLS DE 4
COMPUTADORLS ’
ADMINISTRADOR 12
ARQUIVISTA 02
ANALISTA DE SISTEMA 04
GFERALI _ 41
ARQUITETO URBANISTA 02
RIBLIOTECONOMIA 01
CTENTIAS SOCLALS 3
ASSISTENTE CONTABILIDADAE 06
LEGISLATIV(} ECONOMIA 04
[ ENGUNIARIA AMBIENTAL 01
_LNGENHARIA CIVIL 01
t NGENHARIA DA COMPLTACAD 06
ENGENHARIA ELETRICA 01
GFESTAOQ PUBLICA 2
JORNALISMO) 03 |
LETRAS 04 |
PEDAGOGIA 04
PREGOLIRO 01
WEB DESIGN 02
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